VILNIAUS UNIVERSITETAS SIVULO DARBA VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGOSE VIESUJU PIRKIMU DIREKCIJOJE

l. DARBUOTOJUI BUTINOS KOMPETENCIJOS

Rengti ir vertinti Vilniaus universiteto (toliau-VU) vykdomy prekiy, paslaugy ir darby
vieSyjy pirkimy (toliau — vieSieji pirkimai) dokumentus, sutartis, rengti atsakymus |
tiekéjy klausimus, organizuoti ir vykdyti vieSuosius pirkimus, atlikti kitus darbus
susijusius su viesyjy pirkimy procediiromis.

. VEIKLOS SRITIS

Vyriausiasis specialistas  vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
jstatymu ir kitais teisés bei norminiais aktais ir tvarkomis , privalo uztikrinti tinkama
vieSyjy pirkimy dokumenty parengima ir procediry vykdyma.

1. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

Specialistas, einantis Sias pareigas, privalo atitikti $iuos specialiuosius reikalavimus:

1. turéti aukstajj universitetinj ar jam prilyginta socialiniy, fiziniy arba technologijos
moksly studijy srities i$silavinima;

2. turéti ne mazesne nei 1 mety darbo patirt] vieSyjy pirkimy srityje;

3. pazengusio vartotojo lygiu mokéti bent vieng Europos Sajungos oficialig kalbg (angly,
vokieCiy, pranciizy);

4. biiti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, iSmanyti Europos Sajungos
teises aktus, Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus, kitus Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius vieSuosius
pirkimus;

5. mokéti kaupti, apibendrinti, sisteminti informacijg ir teikti i§vadas;

6. sklandZziai déstyti mintis raStu ir ZodZiu, iSmanyti dokumenty rengimo taisykles;

7. mokeéti dirbti kompiuteriu (Microsoft Office programos, internetas, elektroninis
pastas).

IV.  SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJIOS

. Sias pareigas einantis darbuotojas atlicka $ias funkcijas:

1. uztikrina tinkama VU atliekamy vieSyjy pirkimy dokumenty parengimg ir procediiry
vykdyma;

2. vertina ir rengia pirkimo dokumentus ir vieSyjy pirkimy sutar¢iy projektus;

3. rengia paaiskinimus atsakymams ] tiekéjy pretenzijas, atsiliepimams teismui |
pareikstus ieskinius;

4. analizuoja teising praktika vieSyjy pirkimy srityje, teikia pasitlymus direktoriui,
uztikrinant vieSyjy pirkimy procediiry skaidrumg ir efektyvuma;

5. analizuoja atlikty viesyjy pirkimy procediiry klaidas, teikia pasitilymus departamento
direktoriui ir skyriaus vedéjui, kaip jy iSvengti;



6. organizuoja ir atlieka vieSuosius pirkimus (taip pat — skirty jgyvendinti projektus,
apmokamus Europos Sgjungos paramos 1éSomis) kaip pirkimy organizatorius VU
nustatyta tvarka;

7. dalyvauja VU sudaromy viesyjy pirkimy komisijy veikloje organizuojant ir atliekant
vieSyjy pirkimy procediras (taip pat — skirty jgyvendinti projektus, apmokamus Europos
Sajungos paramos léSomis) Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo ir VU
nustatyta tvarka;

8. nustatyta tvarka nagrinéja ir rengia atsakymus j fiziniy ir juridiniy asmeny
paklausimus, prasymus ar skundus d¢l VU vykdomy vieSyjy pirkimy;

9. pagal kompetencija bendradarbiauja su VU strukturiniais padaliniais;

10. pagal pavedimus atstovauja VU interesams viesyjy pirkimy klausimais teismuose,
valstybés ir savivaldybiy institucijose, jstaigose ir organizacijose;

11. pagal kompetencija dalyvauja rengiant ir jgyvendinant VU viesyjy pirkimy plana,
teikia jo jgyvendinimo bei savo darbo ataskaitas;

12. konsultuoja VU padalinius (Zodziu ir rastu) vieSyjy pirkimy klausimais;

13. tikrina VU padaliniy pateikty kvalifikaciniy reikalavimy tiekéjams, techniniy
specifikacijy atitiktj Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo principams;

14. laiku bei kokybiskai vykdo ir kitus su direkcijos funkcijomis susijusius nenuolatinio
pobtudzio direktoriaus pavedimus zodziu ir rastu;

15. savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikoje galiojanciais teisés aktais, VU
Rektoriaus jsakymais, VU Statutu, darbo reglamentu, direkcijos nuostatais, pareigybés
apraSymu;

16. uztikrina, kad viesai ir oficialiai tarnybos klausimais reiSkiama nuomon¢
nepriestarauty oficialiai VU pozicijai.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAVALDUMAS

Sias pareigas einantis vyriausiasis specialistas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Viesujy
pirkimy direktoriui.

CV ir motyvacinj laiska ne véliau kaip iki 2012 m. sausio 20 d. Siysti adresu Vilniaus
universiteto VieSyjy pirkimy direkcija, Universiteto 3, Vilnius LT-01513

Tel. pasiteiravimui : (8 5) 268 7070, mob. (8 612) 10090



