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Pasirenkamuyjy ir laisvyjy dalyky registravimo tvarka
1. Terminai ir apibréZimai

1. Studijy nuostatai (SN) — patvirtinti Universiteto Senato komisijos 2003-06-12 posédyje
(protokolo Nr. 9).

2. Studijy programa (SP) — tam tikros krypties studiju turinio, metody ir priemoniy visuma (SN
4.3.1. punktas).

3. Pasirenkamasis dalykas (PD) — pasirenkamieji dalykai esmingai papildo bendraji universitetinj ir
pasirinktos studijy krypties issilavinima. Siuos dalykus klausytojas turi pasirinkti i§ studijy
programoje pateikto saraso pagal joje nurodytas taisykles (SN 4.3.7.2 punktas).

4. Laisvasis dalykas (LD) — laisvuosius dalykus klausytojas gali pasirinkti i§ visy Universitete ir
kituose pripazintuose Lietuvos Respublikos bei uzsienio universitetuose vykdomy studiju programy
pagal studijy procesa reguliuojan¢iuose aktuose numatytas procediiras (SN 4.3.7.2. punktas).

5. Vilniaus universiteto studijy informacing sistema (IS) — studijuy proceso administravimo duomeny
bazeé.

6. PD ir LD registracijos proceso dalyviai (vartotojai) — studentas (klausytojas), padalinys
(padalinio administratorius), déstytojas, Vilniaus universiteto studijy infor~maciné sistema.
Informacijos pateikimas elektroniniu biidu — informacija vartotojui pateikiama kaip pagalba dirbti
su priemone elektroniniu pastu arba / ir naudojantis vidine praneSimy siuntimo sistema, arba / ir
trumpaja zinute (SMS) i mobilyji telefona.

2. Paskirtis

7. Si tvarka nustato PD ir LD registracijos proceso dalyviy teises ir atsakomybg bei reglamentuoja
ju santykius.

8. Naudojantis informacinémis technologijomis, gerinti studiju kokybg, sudaryti patogesnes PD ir
LD administravimo salygas, uztikrinti pateikiamos informacijos tiksluma ir patikimuma.

3. Bendroji dalis

9. PD ir LD registracijos proceso dalyviai, naudodamiesi IS sukurtais PD ir LD registracijos
posistemiais, pateikia duomenis i IS, kuri kaupia, kontroliuoja, analizuoja pateikta informacija.
10. Duomenys, esantys IS, turi prioriteta prie§ kitus informacijos Saltinius (pvz., jei popierinis
dokumentas skiriasi nuo duomeny IS, tai tiksliausiais laikomi duomenys, egzistuojantys IS).
11. Duomeny iraSymo, keitimo IS studento tvarkarastis:

11.1. rudens semestrui LD, PD registravimas — ne véliau kaip iki geguzés 1 d.;

11.2. pavasario semestrui — ne véliau kaip iki gruodzio 1 d.;

11.3. registravimo korekcija (tik uzsiregistravusiems IS studentams) — ne véliau kaip per dvi
prasi—déjusio semestro savaites; pirmojo semestro studentai laikomi uZsiregistravusiais.

12. Kity procesy (sandy irasSymo, dalykuy iraSymo, registracijos pradzios ir kitus terminus nustato
Studijy direkcija, suderinus su IS administracija.

13. Visi tvarkarasSciai skelbiami IS atitinkamame posistemyje ir VU tinklalapyje.

4. Studentas (klausytojas)



14. Studentas privalo registruotis PD ir LD numatytais terminais, naudodamasis atitinkama IS
priemone. Visa registracijai reikalinga informacija (tvarkarascius, dalyky sarasus, priminimus,
pagalbing informacija darbui su priemone ir kt.) IS pateikia studentui elektroniniu bidu.

I[Simtiniais atvejais (pvz., kai studentas vykdo individualy studijy plana ar pan.) studentas
registracijos klausimu gali kreiptis { savo padalinio administratoriy.

15. Studentas yra laikomas uZregistruotu, kai gauna registracijos patvirtinimo informacija (tiesiogiai
atitinkamoje IS priemonéje arba elektroniniu biidu, jei sprendima daro administratorius). Apie
kiekvieng jo registracijos pasikeitima (priémima, atSaukima, déstytojo pakeitima ir t. t.) studentas
gauna praneS$ima elektroniniu budu.

16. Pasibaigus registracijos terminui studentui prieiga prie IS uZdaroma. Registracijos duomenis
numatytais terminais gali koreguoti padalinio administratorius. PraSyma koreguoti registracijos
duomenis studentas paduoda elektroniniu buidu (jei numatyta IS) arba pagal padalinio nustatyta
tvarka. Padalinys turi teisg atsisakyti koreguoti registracijos duomenis, jei tai prieStarauja SN, Siai
tvarkai arba kitiems studijas reguliuojantiems dokumentams.

17. Uzsiregistravusiems IS studentams registracija LD ir PD gali buti koreguojama per pirmasias
dvi prasidéjusio semestro savaites tik Siais atvejais:

17.1. dél tvarkaras¢io nesuderinamumo;

17.2. numatyta tvarka padaliniui atSaukus LD ar PD déstyma tame semestre.

18. Semestro pabaigoje studentas privalo atsiskaityti uz ta dalyka, i kuri jis uzsiregistravo numatyta
tvarka. Visi galimi studijy proceso pakeitimai visy pirma turi biiti uzfiksuoti IS. PavyzdZiui,
iSvaziuojant studijuoti i uzsieni pagal viena ar kita programa (Erasmus) arba susitarus su déstytoju
deél kito dalyko studijy, pirmiausia pakeic¢iama jau esama PD ir LD registracijos biisena (atsisakoma
dalyko, parinkto ankstesne registracija, pakei¢iama kitu ir pan.) Studentas privalo apie visus
pakeitimus pranesti (p. 3.3) padalinio administratoriui registracijos biisenai sutvarkyti.

19. Studentai, neuzsiregistravg LD iki nurodyto termino (pateikto tvarkarastyje), praranda teis¢
registruotis; jiems semestro pabaigoje Sis dalykas tampa akademine skola.

20. Visi administratoriaus atlieckami veiksmai IS turi prioriteta prie§ studento atlickamus veiksmus
(pavyzdziui, jei administratorius pakeité registracijos duomenis (dalyka, déstytoja ir t. t.), studentas
neturi teisés juy pakeisti.

21. Visus klausimus, iskilusius registracijos metu: techninius, administracinius ir pan., studentas
sprendzia kreipdamasis { savo padalinio administratoriy. Visi praneSimai studentui automatiskai
siunc¢iami jo elektroninio paSto adresu, suteiktu VU. Studento paaiskinimas, kad jis nebuvo laiku
informuotas, nelaikoma pakankamu motyvu keisti registravimo PD ar LD biisena.

5. Padalinys

22. Padalinys (IS administratorius, atsakingas — padalinio akademiniy reikaly prodekanas) privalo
numatytais terminais sutvarkyti studiju programu planus (i$ kuriy sudaromi PD sarasai), jrasyti
informacija apie déstomus laisvuosius dalykus (LD) naudojantis atitinkama IS priemone.

Visa reikalinga registracijai informacija (tvarkara$¢ius, priminimus, pagalbing informacija darbui su
priemone ir kt.) IS pateikia padaliniui elektroniniu budu.

23. Padalinys privalo numatytu terminu atlikti atitinkamus veiksmus IS pagal studenty prasymus,
pateiktus elektroniniu arba kitokiu biidu.

6. Déstytojas

24. Pasibaigus studenty (klausytoju) registravimo korekcijos terminui, déstytojas i IS gauna
galutinj | dalyko studijas uzsiregistravusiy klausytoju sarasa.

25. Déstytojas leidzia lankyti atitinkamo studijy dalyko uzsiémimus tik IS pateiktame saraSe
esantiems studentams.



26. Déstytojui neleidZiama vertinti ziniy ir gebéjimu (egzamino ar tarpinio atsiskaitymo metu) ty
studenty, klausytoju, kuriy néra IS pateiktame studiju dalyko sarase.

7. Vilniaus universiteto studijy informaciné sistema

27. Visiems PD ir LD registracijos proceso dalyviams IS pateikia priemong ir kita numatyta
informacija, bliting registracijai.

28. Visiems registracijos proceso dalyviams IS pateikia informacija apie visus keitimus, numatytus
sistemoje bendruoju buidu bei siuncia pranesimus asmeniniu dalyvio adresu.

29. Visa vartotojams teikiama informacija yra fiksuojama IS.



