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VILNIAUS UNIVERSITETO MOKYMOSI VISA GYVENIMA PROGRAMU
ADMINISTRAVIMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus universiteto mokymosi visg gyvenimg programy administravimo tvarkos aprasas (toliau
— Apras$as) nustato Vilniaus universiteto (toliau - Universitetas) mokymosi visg gyvenimg (toliau — MVG)
programy rengimo, vertinimo, registravimo, stebésenos, atnaujinimo, isregistravimo bei organizavimo
tvarka.

2. Sis Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos §vietimo jstatymu, Lietuvos
Respublikos mokslo ir studijy istatymu, Lietuvos Respublikos neformaliojo suaugusiyjy Svietimo ir tgstinio
mokymosi jstatymu, Vilniaus universiteto statutu ir kitais neformalyjj Svietimg reglamentuojanciais teisés
aktais.

3. Universitete sitilomos $ios MVG programos (toliau — Programa):

3.1. programos, skirtos asmeniniam ir /arba profesiniam tobuléjimui;

3.2. programos vaikams bei moksleiviams;

3.3. programos, senatvés pensijos amziy sukakusiems asmenims;

3.4. kitos Universitete vykdomos MVG programos.

4. Universiteto Verslo mokyklos MVG centras (toliau — VM MVGC) pagal kompetencija koordinuoja
Universiteto Programas bei koordinuoja ir administruoja kitas MVG veiklas.

5. Sis Aprasas netaikomas sveikatos prieziiiros ir farmacijos specialisty profesinés kvalifikacijos
tobulinimui, pedagoginés specializacijos ir mokomojo dalyko moduliy studijoms, kurios rengiamos ir
vykdomos vadovaujantis Apraso 2 punkte nurodytais teisés aktais, Vilniaus universiteto studijy nuostatais
bei Vilniaus universiteto studijy programy reglamentu.

Il SKYRIUS
PROGRAMOS RENGIMAS, VERTINIMAS, REGISTRAVIMAS IR KOKYBES
UZTIKRINIMAS

6. Programos rengimg ar atnaujinima, atsizvelgdami ; Universiteto ir Universiteto padalinio (toliau —
Padalinys) strategines kryptis, nacionalinius ir tarptautinius prioritetus bei prioritetines kryptis, visuomenés,
Jmoniy ir organizacijy poreikius, inicijuoja VM MVGC, Padaliniai, Padaliniy darbuotojai ar jy grupés.

7. Programos rengiamos vadovaujantis §io ApraSo nuostatomis, iSskyrus Siame Aprase numatytas
iSimtis. Tais atvejais, kal rengiama ar atnaujinama programa yra tarpkryptiné ir (ar) vykdoma su iSoriniais
partneriais, Programos rengimo procesa koordinuoja Programg inicijavusio Padalinio atstovas. Esant
poreikiui, Programg inicijavusio Padalinio vadovas gali sudaryti darbo grupe Programai parengti.

8. Programos apraso projekta, parengta pagal pavyzding Neformaliojo $vietimo programos apraSo
formga (toliau — Programos aprasas) (Apraso 1 priedas), rengéjai teikia derinimui VM MVGC dokumenty
valdymo informacinéje sistemoje. Rengiant uzsakomaja, individualizuota jmonéms ar organizacijoms
skirta Programa, Programos rengéjai gali nesilaikyti Siame punkte nurodytos Programos apraso formos.
Nurodytu atveju, Programos rengéjai Programos aprase turi nurodyti Programos tiksla, tiksling grupe,
Programos turinj, numatomg trukme, Programos vykdymo biidg ir kitus, Programos rengéjy manymu,
aktualius Programos elementus.



9. Tais atvejais, kai planuojamai vykdyti Programai taikomi iSorés institucijy ar organizacijy
reikalavimai, Programa gali biiti rengiama laikantis atitinkamos institucijos ar organizacijos nustatytos
Programos apraso formos ir (ar) specifiniy reikalavimy, bei neteikiama derinimui VM MVGC.

10. VM MVGC jvertina Programos apraso formos atitikt] formaliesiems reikalavimams, iSskyrus
AprasSo 9 punkte nurodytus atvejus, esant poreikiui, teikia rekomendacijas Programos apraSo tobulinimui ir
(ar) papildymui. Programos aprasa, suderinta su VM MVGC, tvirtina Padalinio vadovas. Patvirtintas
Programos aprasas kei¢iamas laikantis Apraso 8 — 10 punkty nuostaty.

11. Programos kaina apskai¢iuojama vadovaujantis Vilniaus universiteto neformaliojo $vietimo
programy kainy apskaiciavimo metodikos aprasu, patvirtintu Vilniaus universiteto tarybos 2017 m. kovo
29 d. nutarimu Nr. T-2017-2-3 ,,Dél Vilniaus universiteto neformaliojo Svietimo programy kainy
apskai¢iavimo metodikos apraSo patvirtinimo*. Programos kaina tvirtinama jsakymu, kurj vizuoja
Padalinio vadovas, VM MVGC, Finansy departamentas ir kiti susij¢ asmenys, pasiraSo Universiteto
rektorius ar jo jgaliotas asmuo. Programos rengé¢jas tvirtindamas kaing turi pateikti nuorodas j panasaus
pobudzio (jeigu tokiy yra) programy kainas rinkoje. Programos kaina kei¢iama laikantis Siame punkte
nurodytos tvarkos.

12. Programos rengéjai, ne reciau kaip kas dvejus metus, iSskyrus atvejus, kai kainos perzitira ir
indeksavimas numatytas Saliy raSytiniame susitarime, privalo perzitréti Programos kaing ir esant poreikiui
inicijuoti jos pakeitima.

13. Programos rengéjai, apskai¢iuodami Programos kaing, privalo atsizvelgti | mokymy rinkos
salygas, poreikius, paklausa, kity rinkos dalyviy sitllomas panaSiy programy kainas ir vadovautis
konkurencingumo, pelningumo, ekonominio naudingumo principais.

14. Patvirtinus Programos apraSa ir kaing Siame ApraSe numatyta tvarka, Padalinio atsakingas
darbuotojas registruoja Programg Universiteto MVG informacingje sistemoje (toliau — Informaciné
sistema), kurig administruoja VM MVGC.

15. Padalinio atsakingam darbuotojui jkélus informacija apie programa, VM MVGC atsakingas
darbuotojas patikrina apie Programa suvesta informacija, jos atitikimg formaliesiems reikalavimams ir
techninémis Informacinés sistemos priemonémis patvirtina Programos jkélima. Patvirtinus Programag
Informacinéje sistemoje, Programos organizatoriy nustatytu laiku vykdoma klausytojy registracija i
Programa. Programy registracija iSoriniuose registruose, iSskyrus sveikatos sektoriaus ir pedagogy
kvalifikacijos tobulinimo Programas, vykdo VM MVGC.

16. Sio Apraso nuostatos, nustatanéios Programy registravima, tvirtinima Informacinéje sistemoje
bei klausytojy registracija | jas, gali biiti netaikomos pagal individualius jmoniy ar organizacijy uzsakymus
organizuojamoms Programoms, Programoms, kurios administruojamos ir jgyvendinamos kity institucijy
valdomose sistemose, vaikams ir moksleiviams skirtoms Programoms.

17. UZProgramy rengimo ir vykdymo kokybe, savalaikj ir duomenimis grjsta stebéjima bei nuolatinj
tobulinimg atsakingi VM MVGC ir Programas vykdantis Padaliniai:

17.1. VM MVGC atsakingas uz Programy rengimo ir administravimo proceso tobulinima,
Informacinés sistemos administravimg, bendrg Programy vykdymo stebéseng ir ataskaity apie jas rengima;

17.2. Padaliniai atsakingi uz Programy rengima, Programy turinio ir jy jgyvendinimo kokybe,
klausytojy griZtamojo rySio rinkimg ir analize.

18. Sprendima dél Programos vykdymo nutraukimo ir jos iSregistravimo priima Padalinio vadovas.
Padaliniui nusprendus nutraukti Programos vykdymg ir iSregistruoti Programg, Padalinio vadovo
sprendimas, kuriame nurodoma Programos iSregistravimo priezastis (-ys), bei nuo kada Programa turi biti
iSregistruota, Universiteto dokumenty valdymo sistemoje pateikiamas VM MVGC. Vadovaujantis Siuo
Padalinio vadovo sprendimu Programa Informacingje sistemoje perkeliama j archyva.

IV SKYRIUS
PROGRAMOS VIESINIMAS, JGYVENDINIMAS IR PAZYMEJIMU ISDAVIMAS

19. VM MVGC pagal kompetencija uztikrina ir vykdo MVG Programy vieSinima.
20. Informacijos sklaida apie Padaliniy organizuojamas Programas savo komunikacinémis
priemonémis vykdo ir Padaliniai.



21. Padaliniai iki spalio 1 d. VM MVGC kontaktiniu elektroniniu pastu pateikia VM MVGC
preliminary ateinanciais kalendoriniais metais ketinamy rengti bei vykdyti Programy plang, kuriame
nurodo: planuojamos Programos pavadinima, tiksling auditorijg, Programos vykdymo biidg (kontaktinis,
nuotolinis, miSrus), planuojamg skelbti klausytojy registracijos data, planuojama Programos pradzios datg.

22. Atsizvelgdamas ] Padaliniy pateikta planuojamy vykdyti Programy plang, MVGC rengia
Programy vieSinimo plang bei supazindina su juo Padalinius.

23. Apie einamaisiais kalendoriniais metais numatomas vykdyti Programas, nejtrauktas j Programy
vieSinimo plana, Padalinio atsakingas darbuotojas, ne véliau nei 5 darbo dienos iki klausytojy registracijos
pradzios, elektroniniu pastu pateikia VM MVGC, nurodydamas Apraso 21 punkte nurodyta informacija.
Sis reikalavimas netaikomas jmoniy ar organizacijy uzsakymu vykdomoms Programoms, bei tais atvejais
kai Padalinio sprendimu vieSinimas apie Programg néra reikalingas.

24. VM MVGC ir Padaliniai privalo uztikrinti skelbiamos informacijos apie vykdomas Programas
perzilrg ir atnaujinimag pagal poreikj ne reciau kaip du kartus per metus, Padaliniy interneto svetainéje,
socialiniuose tinkluose bei kitose vieSosios komunikacijos priemonése bei Informacingje sistemoje.

25. Programos vykdytojas skelbia klausytojy registracija j Programg ne véliau nei 14 kalendoriniy
dieny iki Programos vykdymo pradzios, i$skyrus atvejus, kai Programa vykdoma jmoniy ar organizacijy
uzsakymu.

26. Programos Klausytojai registruojasi Programos vykdytojo nurodyta tvarka paskelbtoje
registracijos formoje, esancioje Informacingje sistemoje.

27. Informacinés sistemos priemonémis registruodamiesi Programy klausytojai susipaZjsta su
Programos aprasu, Vilniaus universiteto mokymosi visa gyvenima programy organizavimo taisyklémis
(Apraso 2 priedas) ir Asmens duomeny tvarkymo Vilniaus universitete taisyklémis bei pateikia duomenis,
reikalingus Programos klausytojo identifikavimui ir (ar) Programos baigimo pazyméjimy iSdavimui (jei
taikoma).

28. Jeigu klausytojy registracijos vykdyti Informacinés sistemos priemonémis néra galimybeés,
Programos vykdytojas privalo uztikrinti, jog visi klausytojai buty supazindinti su Apraso 27 punkte
nurodytais dokumentais ir pasirasyty Sutikima dél asmens duomeny tvarkymo (Apraso 3 priedas). Siame
punkte nurodyti dokumentai registruojami Universiteto naudojamoje dokumenty valdymo sistemoje ir
saugomi 2 metus (pasibaigus asmens duomeny, dé¢l kuriy tvarkymo buvo duotas sutikimas, saugojimo
laikotarpiui).

29. Programos vykdytojas turi teis¢ organizuoti Programag kontaktiniu, nuotoliniu ar miriu biidu apie
tai informuodamas Programos klausytojus.

30. Programg organizuojant nuotoliniu biidu Programos Klausytojai prisijungia Programos vykdytojo
atsiysta nuoroda. Kiekvienas Programos klausytojas turi jungtis individualiai ir nurodyti savo
identifikacinius duomenis. Esant abejoniy dél dalyvaujanciyjy, Programos klausytojas gali biiti papraSytas
patvirtinti savo dalyvavima, kai dalyvavimo patvirtinimas svarbus Programos finansavimo, baigimo
pazymejimo iSdavimui ar kitais teisétais tikslais.

31. Programg organizuojant misriuoju biuidu, atitinkamai taikomos Sio ApraSo 28, 30 punkty
nuostatos.

32. Vaikams ir moksleiviams skirtose Programose Programos klausytojy dalyvavimg patvirtina uz
Programa atsakingo Padalinio darbuotojas, pazymédamas atvykusj asmenj registracijos saraSe. Nuotoliniu
budu vykdomose Programose Padalinio atsakingas darbuotojas, pagal poreikj, nustato reikalavimg jungtis
ApraSo 30 punkte nustatyta tvarka arba fiksuoja tik prisijungusiy klausytojy skaiciy.

33. Reikalavimai fiksuoti Programos klausytojus sgraSe ar fiksuoti jy prisijungimg pagal asmens
varda ir pavard¢ gali biiti netaikomi atskirose Programose, kai néra iSduodami Programos baigimo
pazymeéjimai ar kitais atvejais, kai Padalinio atsakingas darbuotojas pagal Programos vykdymo specifika
jvertina §j reikalavima kaip perteklinj.

34. Kai Programos kaina virsija 1500 Eur suma, pagal Apraso 4 priede pateikta forma, su Programy
klausytojais turi biiti sudaromos rasytinés Mokymosi visa gyvenima programos klausytojo paslaugy
teikimo sutartys (toliau - sutartis). Kitais atvejais, raSytinés sutartys gali buti sudaromos pagal poreikj.
Sutartys pasiraSomos Universiteto dokumenty valdymo sistemos priemonémis kvalifikuotais paraSais arba



apsikeiciant pasiraSytomis skenuotomis kopijomis PDF formatu. Pasirasytos sutartys registruojamos ir
saugomos Universiteto naudojamoje dokumenty valdymo sistemoje.

35. Sutartys su atskirais Programos klausytojais gali buiti nesudaromos tais atvejais, kai Programa
igyvendinama pagal individualy jmoniy, organizacijy uzsakyma.

36. Programas baigusiems asmenims, iSduodamas Programos baigimg patvirtinantis pazymeéjimas
(toliau - Pazyméjimas) (Apraso 5 priedas), iSskyrus atvejus, kai Pazyméjimas néra iSduodamas klausytojo
pageidavimu. Pazyméjimas taip pat gali bati neiSduodamas, jeigu organizuojami vidiniai mokymai,
vykdomos Programos pagal individualius jmoniy ar organizacijy uzsakymus. Klausytoju pageidavimu
Pazyméjimas ir jo priedas gali biiti iSduodamas angly kalba (Apraso 6 priedas).

37. Su Pazyméjimu gali biiti iSduodamas Pazyméjimo priedas, kuriame nurodomi isklausyti dalykai,
juy akademiniy valandy ir (arba) kredity skaiCius, Programos tikslas ir uzdaviniai, studijy rezultatai bei
igytos kompetencijos, jeigu yra — jvertinimas. Pazyme¢jimo priede taip pat turi biti Sie rekvizitai:
Universiteto zenklas, Padalinio pavadinimas, klausytojo vardas ir pavardé, gimimo data arba asmens kodas
(jeigu reikia), pasirasanc¢io asmens pareigos, vardas, pavardé ir parasas.

38. Uz Pazyméjimo iSdavimg yra atsakingas Programos vykdytojas. Pazyméjimg pasiraso
Universiteto studijy prorektorius, arba Padalinio vadovas, arba Padalinio vadovo pavaduotojas, atsakingas
uz Padalinio studijy organizavima, arba kitas kamieninio akademinio Padalinio vadovo jsakymu paskirtas
asmuo. Pazyméjimas registruojamas, pasirasomas ir Programos klausytojui issiunc¢iamas Informacinés
sistemos priemonémis. Programos klausytojo atskiru praSymu gali bati iSduodama popieriné Pazyméjimo
forma.

39. Pametus ar kitaip praradus Pazyméjimg ir (arba) jo priedg, Programos klausytojo pra§ymu, jeigu
nuo Programos vykdymo pabaigos praéje maziau nei vieneri metai, Programos vykdytojas iSduoda
Pazyméjimo ir (arba) jo priedo kopija.

40. VM MVGC atsakingas uz iSduoty Pazyméjimy apskaita ir turi teis¢ gauti informacijg i$
Universiteto dokumenty valdymo bei Informacinés sistemos atitinkamo registro.

41. VM MVGC kaupia ir sistemina informacija apie Universitete vykdomas MVG Programas,
veiklas bei teikia informacija Universiteto metin¢je veiklos ataskaitoje.

42. Kalendoriniy mety pabaigoje, ne veliau kaip iki gruodzio 31 d., Padaliniai teikia VM MVGC
informacija apie jvykdytas Programas ir veiklas, neregistruotas ir neadministruojamas Informacinéje
sistemoje, nurodydami Programos ar veiklos pavadinimg, Programos apimtj valandomis ir kreditais (jei
taikoma), klausytojy skaiciy, klausytojy pasiskirstyma pagal lytj (moterys, vyrai, nenurodyta), gautas
pajamas, klausytojy atsiliepimus apie Programas ir veiklas. VM MVGC praSymu, gali biiti pateikiama ir
kita aktuali informacija VM MVGC funkcijoms vykdyti.




Vilniaus universiteto mokymosi visg gyvenimag
programy administravimo tvarkos apraso
1 priedas
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NEFORMALIOJO SVIETIMO PROGRAMOS APRASAS

Programos pavadinimas

Programos vykdymo

Programa jgyvendinantis VU padalinys (ir Sakinis padalinys) kalba (-0s)

Studijy / mokslo sritis Studijuy krypciu grupé ir studijuy kryptis
Programos trukmé Programos apimtis
kreditais (jeigu taikoma)
Akad. val. suma (ir IS ju kontaktinio savaranki§k9 (_larbo
emestry ar mety sk.) darbo valandos valandos (jeigu
> 4 U Sk taikoma)

Programos tikslas

Programos apraSymas

Programos turinys

Eil. Temos Déstytojo vardas ir Skiriama valandy
Nr. | pavadinimas pavardé Teorinio darbo| Praktinio | Savarankisko | I§ viso
valandos darbo valandos|darbo valandos
1.
2.
3.
4,




IS viso

Tiksliné grupé, priémimo salygos ir reikalavimai

Mokymo(si) metodai

Vertinimo metodai (jeigu taikoma)

Profesinés veiklos, tolesniy studijuy galimybés (jeigu taikoma)

Programos kaina asmeniui

ISduodamas dokumentas

Klausytoju skaicius (vienam srautui)

Nuo

IKi

Apraso patvirtinimo data

Programos vykdymo
pradzia

Numatomas programos
vykdymo daznumas

Kontaktinis asmuo, tel., el. p.

Programos vykdytojas (vadovas), tel., el.

©

Programos vykdymo budas

UZsiémimuy vieta (padalinys, adresas,
auditorija)

Papildoma informacija




Vilniaus universiteto mokymosi visg gyvenimag
programy administravimo tvarkos apraso
2 priedas

VILNIAUS UNIVERSITETO MOKYMOSI VISA GYVENIMA PROGRAMU
ORGANIZAVIMO TAISYKLES

1. Vilniaus universiteto mokymosi visa gyvenima programy organizavimo taisyklés (toliau -
Taisyklés) reglamentuoja mokymosi visa gyvenima programy (toliau - Programa) Vilniaus universitete
(toliau - Universitetas) nutraukimo, Programos klausytojo jmoky mokéjimo ir jy grazinimo, atSaukimo
organizavimg. Programos vykdomos vadovaujantis Vilniaus universiteto mokymosi visg gyvenima
programy administravimo tvarkos aprasu.

2. Baigusiems Programg asmenims yra iSduodamas Programos baigimg patvirtinantis
pazyméjimas (toliau - Pazyméjimas). Tam tikrais atvejais kartu su Pazyméjimu gali bati iSduodamas ir
Pazyméjimo priedas. Pazyméjimas gali buti neiSduodamas, jeigu organizuojami vidiniai mokymai,
vykdomos Programos pagal individualius jmoniy ar organizacijy uzsakymus arba Programy klausytojai jo
nepageidauja.

3. Jeigu Programos aprase yra numatyta Programos kaina, ne véliau kaip likus 5 kalendorinéms
dienoms iki Programos pradzios asmuo turi sumokéti nustatyta Programos kaing ir Programos vykdytojui
pateikti tai liudijanc¢io dokumento kopija. Tuo atveju, jeigu j Programg uzsiregistraves asmuo nesumoka
numatytos Programos kainos, jo registracija panaikinama.

4. Jei klausytojas patvirtindamas savo dalyvavimg Programoje pasirenka, kad Programos kaina
mokama dalimis, nesumokéjus Programos kainos klausytojas Salinamas i$ klausytojy sarasy.
5. Klausytojas bet kada gali vienaSaliSkai nutraukti dalyvavima Programoje, apie tai

informuodamas Programos vykdytoja rastu pries$ 3 darbo dienas Programos aprase nurodytais kontaktiniais
elektroninio pasto adresais siunciant praSyma. Klausytojo iniciatyva vienaSaliSkai nutraukus dalyvavimag
Programoje, Universitetas grazina sumokéta sumag uz Programa ar jos dalj tokia tvarka:

5.1. jeigu | Programg uzsiregistraves asmuo atSaukia savo registracijg iki jos pradzios, jam
grazinama Vvisa sumokéta suma;
5.2. jeigu prasidéjus Programai asmuo vienasaliSkai nusprendzia joS netgsti, grazinama dalis

sumokeétos SUmMos:

5.2.1. sutartj nutraukiant per pirmus 30 proc. Programos vykdymo laikotarpio, numatyto
tvarkarastyje — grazinama 70 proc. Programos kainos;

5.2.2. sutartj nutraukiant per vir§ 30 ir iki 50 proc. Programos vykdymo laikotarpio, numatyto
tvarkarastyje — grazinama 50 proc. Programos kainos;

5.2.3.  sutartj nutraukiant per vir§ 50 ir iki 80 proc. Programos vykdymo laikotarpio, numatyto
tvarkarastyje — grazinama 20 proc. Programos kainos;

5.2.4.  sutartj nutraukiant virSijus 80 proc. Programos vykdymo laikotarpio, numatyto tvarkarastyje
— Programos kaina (jokia jos dalis) negrazinama.

6. Programos nutraukimo atveju Pazyméjimas neiSduodamas.

7. Programos kainos ar jos dalies grazinimas atlickamas per 10 darbo dieny nuo prasymo apie
Programos nutraukimg gavimo dienos j klausytojo nurodytg banko sgskaita.

8. Jeigu klausytojas negali tegsti Programos dél ligos ar kity svarbiy priezaséiy, jam sitiloma ta

pati Programa véliau arba kitos galimos Programos. Klausytojui nesutikus su siiilomomis alternatyvomis,
grazinama sumokéta klausytojo Programos kaina, proporcinga neisklausytos programos daliai. Visais
atvejais Programos vykdytojams turi bati pateikiamas klausytojo prasymas dél Programos kainos
grazinimo, kuriame turi biiti nurodytas Programos pavadinimas, data bei sgskaita, j kurig turéty buti grazinta
klausytojo sumokéta Programos kaina ar atitinkamai jos dalis. Kartu su praSymu turi bati pateikiamas
dokumentas, jrodantis, kad Programos kaina buvo sumokéta.

9. Programos vykdytojas pasilieka teise¢ atSaukti Programg arba pakeisti Programos vykdymo
pradzios data, i$ anksto, ne véliau kaip pries 2 darbo dienas iki Programos pradzios, apie tai jspéje i
Programg uzsiregistravusius asmenis. AtSaukus Programg, Programos kaing sumokéjusiems asmenims
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grazinama Vvisa sumokéta suma. Tais atvejais, kai pakeitus Programos pradzios datg, asmuo atSaukia savo
registracijg, jam grazinama Vvisa jo sumokéta Programos kaina.

10. Siy Taisykliy 3-9 punktuose nurodytos nuostatos netaikomos tais atvejais, kai Programa
vykdoma pagal individualius jmoniy ar organizacijy uzsakymus ir kitais atvejais, kai apmokéjimo salygos
yra nustatytos Saliy sutartyje.

11. Programos klausytojas jsipareigoja:

11.1. susipazinti SU Programos aprasymu,

11.2. teikti Universitetui tik teisingus duomenis;

11.3. Programg jgyvendinant - prisijungti pateikta nuoroda, jungtis individualiai ir nurodyti praSomus
identifikacinius duomenis. Po Programos jgyvendinimo, esant neaiSkumams dél klausytojo prisijungimo,
klausytojas gali buti paprasytas patvirtinti savo dalyvavima;

11.4. Programg organizuojant kontaktiniu biidu - pasiraSyti Programos klausytojy sarase.

12. Universitetas jsipareigoja:

12.1. uztikrinti déstymo kokybe;

12.2. klausytojams baigusiems Programg iSduoti dalyvavimg mokymuose patvirtinant] pazyméjima
(iSskyrus numatytas iSimtis);

12.3. tvarkyti klausytojo asmens duomenis pagal Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymo reikalavimus.

13. Programos klausytojas, jgyvendindamas savo asmens duomeny apsaugos teises pagal Bendrajj
duomeny apsaugos reglamenta, turi teisg:

13.1. susipazinti, kaip ir kokie jo asmens duomenys yra tvarkomi Universitete;

13.2. reikalauti iStaisyti neteisingus, neiSsamius arba netikslius asmens duomenis;

13.3. apriboti asmens duomeny tvarkyma;

13.4. reikalauti i$trinti asmens duomentis, i$skyrus atvejus, kai asmens duomenis reikia saugoti jstatymy
nustatyta tvarka;

13.5. reikalauti perkelti asmens duomenis kitam duomeny valdytojui;

13.6. pateikti skundg Universiteto duomeny apsaugos pareigiinui arba Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai. Placiau apie asmens duomeny tvarkymo politika Universitete galima susipazinti Universiteto
internetinéje svetainéje: Www.vu.lt/privatumas



http://www.vu.lt/privatumas

Vilniaus universiteto mokymosi visg gyvenimag
programy administravimo tvarkos apraso
3 priedas

SUTIKIMAS DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO

20 m. d. Vilnius

(vardas, pavard¢)

(kontaktiniai duomenys (el. pasto adresas ir telefono numeris)

dalyvaudamas (-a) Vilniaus universiteto vykdomoje

(nurodyti programos pavadinimag)

[0 Sutinku, kad mano pateikti asmens duomenys bus tvarkomi §ios programos administravimo
tikslais.

Duomeny valdytojas — V3] Vilniaus universitetas, Universiteto g. 3, LT-01513 Vilnius;
Duomeny apsaugos pareigiino kontaktai — el. pasto adresas dap@vu.lt, adresas Universiteto g. 3, LT-
01513 Vilnius.
Duomeny tvarkymo teisinis pagrindas — Siame sutikime nurodyty Jisy asmens duomeny tvarkymo teisinis
pagrindas yra $is sutikimas.
Igyvendindamas (-a) duomeny subjekto teises turiu Sias teises:
v'kreiptis j Vilniaus universitetg su praSymu suteikti informacijg apie Universiteto tvarkomus
asmens duomentis ir jy tvarkymo tikslus;
v'reikalauti iStaisyti neteisingus, nei$samius arba netikslius asmens duomenis ir (arba) sustabdyti
tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai, susipazinus su asmens duomenimis,
nustatyta, kad duomenys yra neteisingi, neiSsamiis ar netikslis;
v apriboti surinkty asmens duomeny tvarkyma, kol bus patikrintas jy tvarkymo teisétumas;
v'reikalauti iStrinti pateiktus §iame sutikime asmens duomenis (,,biti pamir§tam*);
v'nesutikti, kad asmens duomenys bity tvarkomi tiesioginés rinkodaros tikslais, jskaitant
profiliavima;
v atSaukti duotg sutikima, nedarant poveikio iki sutikimo atSaukimo vykdytam asmens duomeny
naudojimui
v pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

Patvirtinu, kad esu susipazings(-Usi) Su:

O Vilniaus universiteto mokymosi visg gyvenima programy organizavimo taisyklémis;

0 Asmens duomeny tvarkymo Vilniaus universitete tvarkos aprasu, kuris skelbiamas viesai Vilniaus
universiteto interneto svetainéje www.vu.lt/privatumas

(Parasas) (Klausytojo ar jo atstovo Vardas, pavardé) (Data)


http://www.vu.lt/privatumas

Vilniaus universiteto mokymosi visg gyvenimag
programy administravimo tvarkos apraso
4 priedas

MOKYMOSI VISA GYVENIMA PROGRAMOS KLAUSYTOJO PASLAUGU TEIKIMO
SUTARTIS

SPECIALIOJI DALIS

20 m. d. Nr.
PASLAUGOS TEIKEJAS
Pavadinimas ir rekvizitai Vs3I Vilniaus universitetas

Universiteto g. 3, LT-01513,Vilnius, juridinio asmens kodas 211950810,
tel. +370 5 2687000, el. pastas infor@cr.vu.lt

Paslaugos teikéjo atstovas, | (pareigos, vardas, pavarde, jgaliojimo data ir Nr.)
igaliotas pasirasyti sutartj

Paslaugg teikianc¢io (pavadinimas, adresas, tel. Nr., el. pasto adresas)
padalinio duomenys

Banko saskaita, bankas (banko sgskaita, | kurig sumokamas uzstatas ir atliekami mokéjimai ir
banko pavadinimas)

Paslaugg teikianc¢io (pareigos, vardas, pavarde, tel. Nr., el. pastas)
padalinio kontaktinis
asmuo

MOKYMOSI VISA GYVENIMA PROGRAMOS KLAUSYTOJAS

Vardas, pavarde

Asmens kodas/gimimo data

Gyvenamoji vieta (deklaruota ir/arba faktiné)

Tel. Nr.

El. pasto adresas (-ai)
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PASLAUGOS, JU TEIKIMO VIETA IR TERMINAI

Mokymosi visg gyvenimg
programa (modulis)

(pavadinimas)

Mokymosi visg gyvenimg | (data)
programos (modulio)

pradzia:

Mokymosi visg gyvenimg | (data)

programos (modulio)
pabaiga:

Mokymosi visg gyvenimg

programos vykdymo vieta:

(adresas ar kita reikalinga informacija)

FINANSINES SALYGOS

Paslaugos kaina

Eur (pagal nustatytus jkainius)

Paslaugos kainos
apmokéjimo salygos

Paslaugos kaina apmokama likus ne véliau kaip 5 kalendorinéms
dienoms iki Paslaugos teikimo pradzios, jei Salys rastu nesusitaria kitaip.
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BENDROJI DALIS

1. Bendrosios nuostatos:

1.1. Sia Sutartimi Paslaugos teikéjas isipareigoja suteikti Sutarties specialioje dalyje numatytas
mokymo paslaugas Mokymosi visg gyvenimg programos (toliau — Programa) klausytojui (toliau -
Klausytojas) Sutarties specialioje dalyje numatytu laikotarpiu, o Klausytojas jsipareigoja mokymosi visg
gyvenimg programos mokymo paslaugas (toliau — Paslaugos arba Uzsiémimai) priimti ir uz jas sumoketi
Sutarties specialioje dalyje nustatytomis kaina, terminais ir sglygomis.

1.2. Sutartis sudaroma vadovaujantis Lietuvos Respublikos Mokslo ir studijy jstatymu, Vilniaus
universiteto statutu, Vilniaus universiteto mokymosi visg gyvenimg programy organizavimo taisyklémis
(toliau — Taisyklés), skelbiamu Paslaugy teikéjo interneto svetainés adresu www.mvg.vu.lt. bei Klausytojo
pateikta registracijos forma (toliau — Registracijos forma) dalyvavimui Programoje per Vilniaus
universiteto mokymosi visg gyvenimg informacing sistema (jei tokia buvo pildoma) ir kitais teisés aktais.
Uzsiemimai vyksta Sutarties specialioje dalyje nurodytu adresu ir/arba budu (toliau — UZsiémimy vieta).

2. Paslaugos teikéjo teisés ir pareigos:

2.1. Paslaugos teikéjas jsipareigoja:

2.1.1. Sudaryti salygas Klausytojui dalyvauti UZsiémimuose;

2.1.2. Teikti kokybiskas, Programg atitinkancias Paslaugas;

2.1.3. Klausytojui, jvykdziusiam Programos reikalavimus, iSduoti Paslaugos teikéjo nustatytos
formos pazyméjimg. Kartu su pazyméjimu gali bati iSduodamas ir Paslaugos teikéjo nustatytos formos
priedas apie Programos metu jgyty ziniy jvertinimg ir/arba kvalifikacijg.

2.1.4. Sudaryti salygas susipazinti su Paslaugos teikéjo teisés aktais, reglamentuojanc¢iais mokymosi
visg gyvenimg Universitete procesg - Skelbti juos viesai prieinamoje Universiteto interneto svetainéje
adresu _www.mvg.vu.lt.

2.2. Paslaugos teikéjas turi teisg nezymiai (iki 10 proc.) keisti Uzsiémimy tvarkarastj ir Programg i$
anksto (ne maziau kaip pries 3 darbo dienas) informuodamas Klausytojq.

2.3. Paslaugos teikéjas turi teis¢ keisti Programos vykdymo data pranes$us Klausytojui ne véliau kaip
prie§ 2 darbo dienas iki Programos vykdymo pradZzios.

3. Klausytojo teisés ir pareigos:

3.1. Susipazinti SuU Paslaugos teikéjo tinklapyje paskelbtais teisés aktais, reglamentuojanciais
Programos organizavima;

3.2. Vykdyti Programos reikalavimus, dalyvauti Paslaugos teikéjo organizuojamose apklausose,
kuriomis renkama informacija apie Programos ar Programos atskiry dalyky (moduliy) jgyvendinimo
kokybe;

3.3. Laikytis Lietuvos Respublikos mokslo ir studijy jstatymo, Vilniaus universiteto statuto,
Akademinés etikos kodekso, Taisykliy bei kity norminiy teisés akty reikalavimy.

3.4. Teikti Paslaugos teikéjui tikrove atitinkanéius duomenis, informacija bei dokumentus, butinus
Sios Sutarties sudarymui bei tinkamam jos vykdymui.

4. Paslaugos kaina, Saliy atsakomybé ir sutarties galiojimas
4.1. Paslaugos kaina nurodyta Sutarties specialioje dalyje.
4.2. Paslaugos kaina mokama Sutarties specialioje dalyje nustatyta tvarka j Sutarties specialioje
dalyje nurodyta banko saskaita.
4.3. Paslaugos kaina sumokama Sutarties specialioje dalyje nustatytais terminais, jei Salys rastu
nesusitaria kitaip. Nesumokéjus Paslaugos kainos Sutarties specialioje dalyje numatytais arba kitais Saliy
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ra$tu susitartais terminais, Sutartis nutriiksta sekancig dieng be atskiro Saliy pranesimo viena kitai, nebent
Salys rastu susitaria kitaip sumokant 0,02 (dviejy $§imtyjy) procento dydzio delspinigius nuo nesumokétos
sumos uz kiekvieng pradelstg diena.

4.4. Sutartis jsigalioja nuo jos sudarymo momento ir pasibaigia Salims pilnai jvykdZius
isipareigojimus arba Sutartj nutraukus.

4.5. Klausytojas bet kada gali vienaSaliSkai nutraukti Sutartj, apie tai informuodamas Paslaugos
teikéjg rastu pries 3 dienas Sutarties specialioje dalyje nurodytais kontaktiniais elektroninio pasto adresais
siunciant i§ Sutarties specialiojoje dalyje nurodytos Klausytojo elektroninio pasto dézutés. Pranesime dél
Sutarties nutraukimo turi biiti nurodyta Programos pavadinimas, jos vykdymo laikotarpis, banko saskaita,
1 kurig turi buiti grazinama sumokéta Paslaugos kaina ar jos dalis bei pridedamas sumokéta Paslaugos kaing
patvirtinantis dokumentas.

4.6. Sutarties vienaSaliSko nutraukimo Klausytojo iniciatyva atveju Paslaugos teikéjas grazina
Sutarties specialioje dalyje numatyta Paslaugos kaing ar jos dalj tokia tvarka (jei Sioje Sutartyje ar
papildomuose susitarimuose nenumatyta kitaip):

4.6.1. Sutartj nutraukiant iki Programos pradzios ar dél Paslaugos teikéjo iniciatyva kei¢iamos
Programos vykdymo datos — grazinama visa sumokéta Paslaugos kaina;

4.6.2. Sutart] nutraukiant per pirmus 30 proc. Programos vykdymo laikotarpio, numatyto tvarkarastyje
— grazinama 70 proc. Paslaugos kainos;

4.6.3.Sutartj nutraukiant per virs 30 ir iki 50 proc. programos vykdymo laikotarpio, numatyto
tvarkarastyje — graZinama 50 proc. Paslaugos kainos;

4.6.4. Sutartj nutraukiant per vir§ 50 ir iki 80 proc. programos vykdymo laikotarpio, numatyto
tvarkarastyje — graZinama 20 proc. Paslaugos kainos;

4.6.5. Sutart] nutraukiant virSijus 80 proc. programos vykdymo laikotarpio, numatyto tvarkaraStyje —
kaina (jokia jos dalis) negrazinama.

4.7. Paslaugos kainos ar jos dalies grazinimas atlickamas per 10 darbo dieny nuo Sutarties
nutraukimo momento j Klausytojo nurodyta banko saskaitg. Paslaugos kainos ar jos dalies grazinimas
atlickamas atsizvelgiant | Klausytojo finansiniy jsipareigojimy Paslaugos teikéjui jvykdyma grazintinos
sumos dyd; apskai¢iuojant nuo Sutarties specialioje dalyje numatytos bendros Paslaugos kainos bet ne
daugiau, nei Klausytojo sumokétos Paslaugos kainos dalies, jei Paslaugos kainos mokéjimas buvo
numatytas dalimis.

4.8. Paslaugos teikéjas gali Sutart] nutraukti vienaSaliSkai tik dél svarbiy priezasciy
informuodamas rastu Klausytojg ne veliau pries 2 kalendorines dienas, jei Sioje Sutartyje nenumatyta kitaip.
Sutarties vienasalisko nutraukimo Paslaugos teikéjo iniciatyva atveju Paslaugos teikéjas grazina Sutarties
specialioje dalyje numatytg ir sumokéta Paslaugos kaing ar jos dalj, proporcinga nesuteikty Paslaugy
apimciai, per 10 darbo dieny nuo Sutarties nutraukimo dienos j Klausytojo nurodyta banko saskaitg.

4.9. Sutartis baigiasi Kitais Sutartyje ir Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatytais atvejais ir
tvarka.

4.10. Paslaugy teikéjas, pazeides Sutart], atsako teisés akty nustatyta tvarka, iSskyrus atvejus, jei
Sutartis negaléjo buti jvykdyta ar jvykdyta tinkamai dél force majeure aplinkybiy.

4.11. Klausytojas atlygina Paslaugos teikéjui nuostolius, kurie atsiranda dél Klausytojo veiky.

5. Asmens duomeny tvarkymas:

5.1. Klausytojo asmens duomenys tvarkomi laikantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento
ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo
tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB, Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymo, Asmens duomeny tvarkymo Vilniaus universitete tvarkos apraso,
patvirtinto Vilniaus universiteto rektoriaus 2018 m. geguzés 25 d. jsakymu Nr. R-316 ,, Dél Asmens
duomeny tvarkymo Vilniaus universitete tvarkos apraso patvirtinimo* (su vélesniais pakeitimais)
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(skelbiama viesai adresu
https://www.vu.lt/site_files/Privatumo_politika/Asmensduomen%C5%B3tvarkymoV Utvarkosapra%C5%
Alas 2018 05 25 R-316.pdf ), ir kity teisés akty reikalavimy. Susisiekti su Vilniaus universiteto duomeny
apsaugos pareigunu galima el. pastu dap@vu.lt .

5.2. Asmens duomeny tvarkymo teisiniai pagrindai ir tikslai:

5.2.1.  ES Bendrojo duomeny apsaugos reglamento 6 str. 1 d. b) p. - tvarkyti duomenis butina siekiant
jvykdyti sutartj, kurios Salis yra duomeny subjektas, t.y. Sutartyje numatyty jsipareigojimy vykdymas,
Uzsiémimy veiklos duomeny apskaita, jmoky uz Paslaugos teikimg apskaita ir kt., arba siekiant imtis
veiksmy duomeny subjekto praSymu prie§ sudarant sutartj, t.y. teikiant informacija potencialiems
uzsakovams su Paslaugos teikimu susijusiais klausimais;

5.2.2. ES Bendrojo duomeny apsaugos reglamento 6 str. 1 d. ¢) punktas - tvarkyti duomenis btina,
kad buty jvykdyta duomeny valdytojui taikoma teisiné prievolé perduoti informacijg valstybiniams
registrams ir valdzios institucijoms;

5.2.3. ES Bendrojo duomeny apsaugos reglamento 6 str. 1 d. f) punktas - tvarkyti duomenis biitina
siekiant teiséty duomeny valdytojo arba treciosios Salies interesy, t.y. fizinés ir turto apsaugos tikslais
tvarkant UZsiémimy teritorijos vaizdo stebéjimo duomenis.

5.3. Tvarkomi asmens duomenys ir jy tvarkymo terminai:

5.3.1.  Klausytojo vardas, pavardé, asmens kodas arba gimimo data, (deklaruotos) gyvenamosios
vietos adresas, elektroninio pasto adresas, asmeninio telefono Nr. - 10 mety po mety Sioje sutartyje numatyty
Isipareigojimy jvykdymo pabaigos;

5.3.2. Klausytojo banko sgskaitos Nr., bankas, Klausytojo mokétinos ir sumokétos sumos,
duomenys apie grazinama kainos dali - 10 mety po mety po Sioje sutartyje numatyty jsipareigojimy
ivykdymo pabaigos.

5.4.  Asmens duomenys teikiami kitiems asmens duomeny tvarkytojams, kai tokig prievolg nustato
teiseés aktai.

5.5.  Klausytojas, manydamas, kad jo teisés j asmens duomeny apsaugg buvo pazeistos, gali
kreiptis j Vilniaus universiteto duomeny apsaugos pareigiing arba Valstybing duomeny apsaugos inspekcija.

6. Baigiamosios nuostatos:

6.1. Visi dél Sutarties sudarymo, vykdymo, keitimo, papildymo ar kiti iskile gincai sprendziami
Saliy deryby biidu. Kai Salimsnepavyksta i§spresti ginco derybomis per 30 (trisdesimt) kalendoriniy dieny,
gincai sprendziami Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka, teritorinj teismingumg nustatant
pagal Universiteto registruotos buveinés vieta.

6.2. Salys neatsako uz visiska ar dalinj savo jsipareigojimy pagal $ia sutartj nevykdyma, jei tai
jvyksta dél nenugalimos jégos aplinkybiy. Salys nenugalimos jégos (force majeure) aplinkybes supranta ir
jrodinéja taip, kaip ta nustato galiojantys Lietuvos Respublikos teisés aktai.

6.3. Visi Sutartyje numatyti arba su Sutarties vykdymu ar reikalavimy, kylan¢iy i§ Sutarties,
gynimu civilinio proceso tvarka susij¢ praneSimai turi bati rastiski, siun¢iami elektroniniu pastu arba
registruotu pastu Sutarties specialiojoje dalyje nurodytais Saliy adresais. Jei prane§imas siundiamas
elektroniniu pastu, laikoma, kad ji Salis gavo ta pacia diena, kai prane$imas buvo issiystas, jei buvo siystas
darbo valandomis; jei praneSimas siun¢iamas registruotu laiSku, laikoma, kad jj adresatas gavo pragjus 5
(penkioms) darbo dienoms nuo issiuntimo.

6.4. PasiraSydamas $ig Sutartj Klausytojas sutinka ir patvirtina, kad:

6.4.1. Susipazino su Taisyklémis bei Programos aprasu ir jsipareigojas laikytis Siuose teisés aktuose
nustatyty reikalavimy;

6.4.2. Visa pateikta informacija apie Klausytojg jskaitant informacija Klausytojo pateiktoje
Registracijos formoje ir sutikime dél asmens duomeny tvarkymo, yra teisinga ir iSsami;
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6.4.3. Paslaugos teikéjas gali kreiptis j treCiuosius asmenis (jskaitant, bet neapsiribojant, V]
Registry centras, Lietuvos komercinius bankus ir skoly iSieSkojimo bendroves) dél informacijos apie
Klausytojg gavimo ir patikrinimo, reikalingo tinkamam Sios Sutarties vykdymui.

6.5. Saliy teisiy ir pareigy perleidimas tretiesiems asmenims yra negalimas, nebent Salys atskirai
rastiskai susitaria kitaip.
6.6. Sutartis sudaroma elektroniniu formatu Salims pasirasant kvalifikuotais elektroniniais

parasais arba jprasta rasytine forma arba Salims apsikei¢iant pasiragytomis ir skenuotomis kopijomis .pdf
formatu. Jei Sutartis sudaroma jprasta rasytine forma, pasirasomi 2 Sutarties egzemplioriai — po viena
kiekvienai Saliai.

SUTARTIES SALIU PARASAI

Paslaugos teikéjas Klausytojas

(vardas, pavarde, parasas, data) (vardas, pavarde, parasas, data)
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Vilniaus universiteto mokymosi visg gyvenimag
programy administravimo tvarkos apraso

5 priedas
(Programos baigimg patvirtinancio paZyméjimo formos pavyzdys)

. 1570. S/
§\> 157 /&;\
N (%)
% @

7 g L

6‘4) V{o

S/TAS\J\\

VILNIAUS UNIVERSITETO
KAMIENINIS PADALINYS

PAZYMEJIMAS

VARDENIS PAVARDENIS

data arba nuo-iki] dalyvavo akad. val.,,  kredity seminare
[ y _ _ y
(i8klausé / baige kursg / programa / kelé kvalifikacijg)
.| Pavadinimas]‘

Igytos kompetencijos:
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Vilniaus universiteto mokymosi visg gyvenimag
programy administravimo tvarkos apraso

6 priedas
(Programos baigima patvirtinancio paZyméjimo formos pavyzdys angly kalba)

UNIVg
%-1579-@‘9/,\

Wi e V/Z,V/
7

N
4/3/3 . g‘df’

& -l &
pS/TAs \J\\y\

CORE UNIT
OF VILNIUS UNIVERSITY

CERTIFICATE

FULL NAME

attended the seminar

(completed the course/programme/improved qualification)
‘[Title]’
of __academic hours, __ credits [on [date] or from-to]

Acquired competencies:
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