PATVIRTINTA

Vilniaus universiteto rektoriaus

2022 m. vasario 9 d. jsakymu Nr. R-39

(Vilniaus universiteto rektoriaus

2022 m. geguzés 3 d. jsakymo Nr. R-148 redakcija)

VILNIAUS UNIVERSITETO STUDENTU, VYKSTANCIU | RENGINIUS
UNIVERSITETO SIUNTIMU, PINIGINIU KOMPENSACIJU MOKEJIMO TVARKOS
APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus universiteto studenty, vykstan¢iy j renginius universiteto siuntimu, piniginiy
kompensacijy mokéjimo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato Vilniaus universiteto (toliau —
Universitetas) studenty siuntimo } renginius kelionés, registracijos, apgyvendinimo ir kity piniginiy
kompensacijy mokéjimo tvarkg ir dydzius. ApraSas taikomas visy studijy pakopy studentams,
nepriklausomai nuo studijy formos.

2. Studenty siuntimu | renginius laikomas Universiteto rektoriaus ar jo jgalioto asmens
jsakymu jformintas Universiteto studento iSvykimas tam tikram laikui, susijes su studento
dalyvavimu mokslinéje, sportin¢je, menin¢je, edukacingje, ir (ar) projektingje veikloje.

3. Universiteto rektoriaus arba jo jgalioto asmens jsakymas rengiamas Universiteto
elektroningje dokumenty valdymo sistemoje (toliau — [sakymas). Isakyme turi biti nurodyta
siunc¢iamo studento vardas, pavardé¢, Universiteto kamieninis akademinis padalinys, studijy programa
(doktorantams — mokslo kryptis, kurioje jie studijuoja), kursas, studento banko sgskaita, siuntimo
tikslas, renginio vietove (-€s), siuntimo trukmé, piniginiy kompensacijy tipai, iy kompensacijy
dydziai ir finansavimo Saltiniai.

4, Siunc¢iamam studentui gali biiti iSmokamas avansas, kuris negali vir§yti planuojamy
stuntimo piniginiy kompensacijy dydzio. Avanso dydis turi buti nurodytas Jsakyme. Jei numatoma
atsiskaityti pagal subendrintg forma (ApraSo 9 punktas), studento banko saskaita [sakyme gali biiti
nenurodoma.

5. Sis Aprasas netaikomas studenty gamybiniy praktiky ir ekspedicijy i§laidy
apmoké&jimui.
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PINIGINIY KOMPENSACIJU MOKEJIMO TVARKA IR DYDZIAI

6. Studentas, griZes 18 siuntimo vietoves (-iy), privalo ne véliau kaip per 5 darbo dienas jo
iSvyka organizuojan¢io Universiteto kamieninio padalinio atsakingam darbuotojui pateikti islaidy
ataskaitg ir atitinkamus originalius dokumentus, pagrindZiancius patirtas faktines iSlaidas. ISlaidy
ataskaita ir i$laidas pagrindzian¢iy dokumenty skaitmeninés kopijos gali buti pateiktos elektroniniu
pastu, Siuo atveju jos turi biiti pasiraSytos studento kvalifikuotu arba jam prilygstanciu elektroniniu
parasu. Studentas privalo uztikrinti, kad dokumentai biity iSrasyti jo, kaip fizinio asmens, vardu.
Studento i§vyka organizuojancio Universiteto kamieninio padalinio atsakingas darbuotojas gaves 1§
studento reikiamus dokumentus pateikia juos Universiteto Centrinés administracijos Finansy
departamentui (toliau — Finansy departamentas) dokumenty valdymo sistemoje.

7. Jeigu studentui iSmokétas avansas virSija patirty faktiniy iSlaidy suma, studentas privalo
nepanaudota avanso likutj grazinti Universitetui ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo ataskaitos
pateikimo dienos. Studentui negraZinus nepanaudoto avanso likuc¢io Siame Apraso punkte nustatyta
tvarka, Universitetas turi teis¢ nepanaudoto avanso likutj i§skaityti i§ studentui mokamy iSmoky arba
iSieskoti jstatymy nustatyta tvarka.



8. Studento i§vyka organizuojancio Universiteto kamieninio padalinio darbuotojas privalo
supazindinti studentg su Siuo ApraSu ir atitinkamu Jsakymu. Universiteto kamieniniy padaliniy,
siun¢ian¢iy studentus, vadovai atsako uz tinkama Jsakymy jforminimg ir savalaikj atsiskaitymg uz
panaudotas lésas.

9. Sio Apraso 6 punkte numatyta ataskaita gali biti teikiama ir subendrinta forma, kai uz
studenty grupe atsiskaito grupés vadovas (Universiteto darbuotojas). Grupés vadovo pasiraSyta
ataskaitg ir iSlaidas pagrindzianc¢iy dokumenty skaitmenines kopijas Finansy departamentui teikia
pats grupés vadovas arba iSvyka organizuojan¢io Universiteto kamieninio padalinio atsakingas
darbuotojas elektroninéje dokumenty valdymo sistemoje. Teikiant subendrintg ataskaita Finansy
departamentui, turi biiti pateiktas Ziniaras¢io, liudijancio atsiskaitymg su studentais, originalas.

10.  Visi mokéjimai, susij¢ su siuntimo iSlaidomis, atliekami banko pavedimais j studento
sgskaitg, nurodytg Jsakyme. Jei ataskaita buvo pateikta subendrinta forma, atsiskaitymas atliekamas
banko pavedimu j ataskaitg pateikusio grupés vadovo banko saskaita.

11. Siun¢iamam | renginj studentui gali biiti skiriamos Sios piniginés kompensacijos:

11.1. maistpinigiai;

11.2. gyvenamojo ploto nuomos islaidos;

11.3. kelionés j siuntimo vietove (-eS) ir grjzimo i$ jos (-y) visy rasiy transporto priemonémis,
18skyrus taksi ar pavezétojus, iSlaidos;

11.4. wvietinio transporto iSlaidos;

11.5. registravimosi ] rengin] mokesCio ar bilieto ] renginj iSlaidos (kai vykstama j
konferencija, simpoziumg, parodg ar kitg renginj);

11.6. jvairios kitos su siuntimu susijusios iSlaidos (dokumenty, susijusiy su iSvykimu,
tvarkymo i$laidos, sveikatos draudimas, draudimas nuo nelaimingy atsitikimy siuntimo laikotarpiu,
bagazo ir bagazo saugojimo mokesciai, biitiny skiepy ir vaisty nuo uzkreciamy ligy iSlaidos, rySiy
iSlaidos, valiutos keitimo kredito jstaigose iSlaidos, kai S§i valiuta skirta siuntimo islaidoms
kompensuoti, ir kt.).

12. Maistpinigiy vienos paros (jskaitant iSvykimo ir grjzimo dienas) suma yra nurodoma
Isakyme ir negali virSyti galiojanciy Lietuvos Respublikos Vyriausybés vieSyjy renginiy ir auksto
meistriSkumo sporto treniruoCiy stovykly dalyviams patvirtinty maksimaliy dydziy (Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 2 d. nutarimas Nr. 1515 ,,Dél vieSyjy renginiy ir auksto
meistriSkumo sporto treniruo¢iy stovykly dalyviams skiriamy neapmokestinamyjy piniginiy
kompensacijy dydziy ir mokéjimo tvarkos taisykliy patvirtinimo®). Sias faktines i$laidas
pagrindziantys dokumentai néra teikiami.

13. Gyvenamojo ploto nuomos iSlaidos apskaiCiuojamos pagal faktines iSlaidas
pateisinan¢ius dokumentus, nevirSijant Jsakyme nustatyty dydziy. Jeigu Jsakyme tokie dydziai
nenumatyti, gyvenamojo ploto nuomos islaidos apskai¢iuojamos nevirsijant Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nustatyty gyvenamojo ploto nuomos islaidy normy (Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2004 m. balandzio 29 d. nutarimas Nr. 526 ,.D¢l dienpinigiy ir kity komandiruociy iSlaidy
apmokejimo*).

14, Kelionés i siuntimo vietove (-es) ir grizimo iS$ jos transporto iSlaidos kompensuojamos
vadovaujantis tokia tvarka:

14.1. vykstant | siuntimo vietove (-es) autobusu, traukiniu, oro ir (ar) jiiry transportu kelionés
iSlaidos kompensuojamos pagal faktines iSlaidas pateisinancius dokumentus, nevirSijant [sakyme
nustatyty dydziy (jei tokie numatyti);

14.2. vykstant | siuntimo vietove (-es) automobiliu, kelionés iSlaidos kompensuojamos
atsizvelgiant j kelionés metu nuvaziuotg kilometry skaiciy ir patvirtintas degaly sunaudojimo normas
pagal siuntimo metu naudoto automobilio iSlaidy apskaic¢iavimo tvarka.

15.  Vietinio transporto iSlaidos kompensuojamos vadovaujantis tokia tvarka:

15.1. iSvykimo ] siun¢iamg vietove¢ ir parvykimo i§ jos dienomis — nuvykimo visy rasiy
transporto priemonémis tarp oro ar jury uosto, gelezinkelio ar autobusy stoties ir renginio ar
gyvenamosios vietos (taksi — tik miesto ir atskirais atvejais priemiesciy (tik tada, jei néra galimybés
nuvykti kitomis vieSojo transporto priemonémis) teritorijoje) pagal faktines iSlaidas pateisinancius
dokumentus, nevirSijant Jsakyme dél siuntimo nustatyty dydziy (jei tokie numatyti);
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15.2. kitomis dienomis — kelioniy, susijusiy su siuntimo tikslais, visy riiSiy transporto
priemonémis, iSskyrus taksi ir pavezétojus, iSlaidos pagal faktines iSlaidas pateisinancius
dokumentus, nevirsijant Jsakyme nustatyty dydziy (jei tokie numatyti).

16.  Registravimosi j renginj mokescio ar bilieto j renginj pirkimo iSlaidos kompensuojamas
pagal faktines iSlaidas pateisinancius dokumentus, nevirSijant [sakyme nustatyty dydziy (jei tokie
numatyti).

17. Jei | siuntimo vietove (-es) vykstama automobiliu, kuro islaidos kompensuojamos
vadovaujantis tokia tvarka:

17.1. kelionés atstumas skaiCiuojamas j abi puses pagal trumpiausig marsruta;

17.2. studento iSvykos metu sunaudoty degaly jsigijimo iSlaidos apskai¢iuojamos
atsizvelgiant | degaly sunaudojimo normas, apskaiCiuotas vadovaujantis Lietuvos Respublikos ir
Universiteto teisés aktais;

17.3. kuro jsigijimas privalo buti patvirtintas dokumentais (kasos aparato kvitais). Kuro
jsigijimo dokumenty iSraSymo data negali biiti ankstesné nei 10 (deSimt) dieny iki studento 1§vykos
pradzios;

17.4. atsiskaitant uz keliong, ataskaitoje privaloma pateikti automobilio, kuriuo buvo vykta |
keliong, registracijos liudijimo kopija.

17.5. keliems studentams vykstant | tg pacig siuntimo vietove vienu automobiliu, kuro
jsigijimo i§laidos kompensuojamos tik vienam studentui;

17.6. wvykstant | uzsienj, iSvykos metu be 14.2 papunktyje numatyty kompensuojamy
transporto iSlaidy, gali biiti kompensuojamas transporto priemonés valdytojy civilinés atsakomybeés
draudimas ir automobiliy saugojimo aikstelése iSlaidos. Tokiu atveju Sios iSlaidos ir maksimali i§laidy
kompensavimo suma turi biiti numatytos [sakyme.

18. Kitos su siuntimu susijusios iSlaidos kompensuojamos pagal faktines iSlaidas
pateisinancius dokumentus, nevirsijant [sakyme nustatyty dydziy (jei tokie numatyti).
19. Kai siuntimo iSlaidos apmokamos i§ Lietuvos Respublikos, Europos Sgjungos ir (ar)

kity organizacijy finansuojamy paramos teikimo projekty 1€Sy pagal projekty sutartyse numatytas
salygas, Apraso 11-18 punktuose numatyti reikalavimai gali buti taikomi su tam tikromis i§imtimis
ir kompensuojamos siuntimo iSlaidos nustatomos vadovaujantis specialiaisiais projekty
jgyvendinimg reglamentuojanciais teisés aktais ar projekty finansavimo taisyklémis.

20. Jei pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus iSlaidy kompensacijos yra apmokestinamos,
studentui gali biiti iSmokama suma, iSskaiciavus atitinkamus mokescius.




